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BLi gё rCv taninll lornlu 26.12.2007 tarihli vc 26738 saylll Rcsrlli Gazctcdc yaylnllanan Iく amu 19 Kontrol
Standal・ tlarl Tcblitti ilC kamu idarelcrinde i9 kOntrol sistclllinin olu§ turullnasID uygulanmasl,izlcnnlcsi

vc gclistirilnlcsi kapsanlHlda llazlrlanllllstlr.

BIItil■ I γABANCI DILLER YUKSEKOK∪ L∪

CiOREV ADl P[RSONEL HIZMEttLERI

GOREV ALANI PERSONEL HIZMETLERI

GOREV
VE

SORUMLULUKLAR

へkadcnlik vc ldari Personcl ilc‖ gili mcvzuati bilmek,deЁ isiklikleri takip etnlck v(
lrsivlelllek.

Akaden-rik ve clari Persouel ile ilgili bilgilerin ar5ivlennresini sa[larlak
kaclernik ve da 墜 21呈些J■上 lli kurum i,iv■_堕型里立上理型型lalarl yapnlak
kaden k vc clari personelin terfl islerinitakip etrnek ve gerekliyazrsnralarr yapnra

Akadenlik ve ldari personelin gё rcvc atanma、 gё revdc yuksclt‖ nlc,gё rev dc二 i§ ikli思

ve 2ё rev ven‖ enle isle11llerini takip ctillck

A,kademik ve idari personelin yurtigi ve yuft drgr gorevlendirmelerini takip etmek.

へkadcnlik vc ldal・ i pcrsonclin〔 llllll,Olduklari saЁ llk raporiarinHl s11・ csinin bitilllilldc

3。rCVC ba§ latlllak,Rcktё rltik Ⅳlakanllna yazl ilc b‖ dil・ 11lCk,gcrekli kesintillill

,′
apll11lasl i911l tahakkし :k islcrillc verillllcsi、 kadrosu baska bi:・ illllcrde ola11larHl

Dil・ illコ leriyle yazl§ :1la i§ le11lleri:li yaplllak

Birillllcrdc gё rcv yapan akadenlik ve idari personcl listclcrillill gtincel ttituhllasHll

3agla11lak.

Akadernik ve lda pcrsonelin rnal bildirinr iglemlerini takip etrnek ve argivlentek.

kヽadenllk vc ldari pel・ sonclin dotttl111.CVlcllllle,ё ltinl vb ёzluk 1laklal・ l11l takip ctlllck

41dir―Mndur Yardlnlcllari vc YnksckOkul sekretcri tarallndan verilcn diЁ c

tё rcvleri yerille gctirillcklc sol・ しlnllヒldur.

Yasal l)a1'anak

657 Sayrlr Devlet Memurlarr Kanunu

2547 Sav:|:Yuksekёttretim Kanunu

2914 savrlr Personel Kanunu

llgili Kanun, Tuzrlk, Yonetmelik ve Yonergeler

Bu lirrnrda aqrklanan giirev
{rctirnrevi kabul edivorum.
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Not: Bu Formun rslak imzah bir ntishasr Ig

K()l■liS)′ Ont:SckrctaryasHla gё ndcl・ ilcccktir.
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